DORTEYLUL ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

1.T.C. Kimlik numarasi
2.Sehit ve Gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyact olan ¢ocuklar durumlarini gosterir belge .

! Kaylt Kabul 3-Ogrencinin okul kayit alaninda ikamet ediyor olmas1 30 Dakika

gr ! Y
(Ana siniflarina, kayitlarin yapildigi yilin eyliil ay1 sonu itibariyla 48 ayini dolduran ve 66 ayini doldurmayan ¢ocuklar kaydedilir.
1.TC Kimlik numarast
. 2.Veli Dilekgesi /Bildirimi

2 Nakil ve 3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in durumlarini gosteren belge 30 Dakika

Geqisler (Nakiller ders yili baginda baslar. Tkinci dénemde nakiller donem bagindan 15 giin sonraya kadar yapilir. Bu tarihten derslerin bitimine kadar dogal afet, saglik
ve ailenin nakli gibi nedenler disinda nakil yapilmaz.
iller aras1 nakillerde en gok bes giinliik siire devamsizliktan sayilmaz.)
1. TC Kimlik numarast
2. Denklik Belgesi
Kavit Kabul(Yabanm Uyruklu (1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tiirk okullari ile azinlik veya yabanci okullardan resmi okullara naklen gelen 6grenciler, 6grenim belgelerinde gosterilen
3 ouy . siniflara sinavsiz alinirlar. 30 Dakika
gr enCI) (2) Yabanct tilkede 6grenim gormekte iken yurdumuza gelen 6grencilerin 6grenim belgeleri, il milli egitim miidiirligiince incelenerek 6grenime devam
edecekleri siniflar belirlenir.
(3) Ogrenim belgesi bulunmayan égrenciler hakkinda yas ve gelisim seviyesine gore islem yapilir, gerektiginde rehber 6gretmenden de yararlanilir.

4 | OrenciBelgesi S Basvuru 10 Dakika
(Aktif Ogrenciler igin)

5 Ogrenim Belgesi(Aktif 1.Dilekge 1 GUN
Og-renci]er i(;ill 2.0grenim bilgileri (En son smnifi, okul numarasi, ayrildig1 tarih) (30 Dak|ka)
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri L Di:el:ice i nedenlerte okl kavidlar vk of duramlan: kamtlavan bel
< . : : : 2. Sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 6grenim durumlarmni kanitlayan belge.

Ogreplm Belgem, Nakil Belg?SI (1) Ortaokul, ilkogretim okulunu 2007 yilindan 6nce bitiren ve zamaninda okuldan diplomasini alamayan veya kaybedenler, okul miidiirliigiine bir dilekge ile
ve DIP!OI_‘ﬂaSlnl Kaybedenler ile | pagvururlar. Okul miidiirliigiince, kayitlara gore dilekge sahibinin aldig1 belge ve diploma ile baska bir okula yazilmadig: belirlendikten sonra, dilekgenin altina

6 Belgesml zamaninda alamayan veya arkasina, onayli Diploma Kayit Ornegi EK-14 verilir. Durum, o doneme ait diploma defterine veya dgrenci kiitiik defterine islenir. Aldig1 belgeyi 1 Giin Sonra
veya kaybedenler kaybedene, ayni yontemle yeniden belge verilir.

s . (2) Sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarinin yok olmasi halinde, belgesini kaybedene 6grenim durumunu kanitlamas: sartiyla Kayitlart Yok
(1959'2007 Arasinda Ogrenc1 Olanlara Verilecek Belge Ornegi EK-15 diizenlenir.
olanlar icin 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
P
[Ikdgretim Okullarinda Veli

; Tarafindan Ogrenci 1-Veli itiraz dilekgesi 5 Giin
Davranislarimi Degerlendime (Ogrenci velisi, 6grenci hakkinda verilen kararlara kars1 teblig tarihinden itibaren bes is giinii i¢inde okul miidiirliigiine itirazda bulunabilir.) u
Kurulu Kararma itiraz Etme
Kayit Kabul ) . . . o . .

8 ilkégretim Okullarinda Yabanct Yabanci uyruklu olup Tiirk vatandagligina kabul islemleri devam eden ve kimlik numarasi bulunan ¢ocuklarin kayitlari, oturma belgesi veya pasaportlarindaki 30 Dakika

o R bilgilere gore yapilr.
Uyruklu Ogrenci Kayitlari

9 Bilgi Edinme Dilekge 15 Giin
Ogrenci Raporlari . .

1 ngamsmhgm Veli Rapor Beyan 7-12- 17-20.giinlerinde

12 Her Tiirlii Dilekge Islemi (Veli) | Dilekge 3 Is Giinii




DORTEYLUL ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

PERSONEL iSLERI
1 Gorev Yeri Belgesi Sozlii Bagvuru 10 Dakika
Hizmet i¢i Egitim .
2 ctict kg Elektronik Basvuru 10 Dakika
Bagvurulari
3 Hizmet Belgesi/Hizmet Cetveli S6zlii bagvuru veya vekéletname 10 Dakika
4 E-Okul kullanici sifresi Sozlii bagvuru veya vekaletname 10 Dakika
Ogretmenlerin goreve
5 baglamasi 1. Kararname Ayni1 Giin
§ 2. Maas Nakil Bildirimi Yy
(Naklen Atama)
Ogretmenler_in Oziir 1-Elektronik Basvuru i
6 Grubuna ve Istege 2-Kararname 10 Dakika
Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer Degistirme Suretiyle Atamalarda Maas Nakil Belgesi
Ogretmenlerin goreve
7 . 1. Sozlii bagvuru ve kararname Ayni1 Giin
baglamasi (Ilk Atama) Y
Ogretmenlerin yer degistirm ..
8 Og c e N . ye deg st © 1. Elektronik bagvuru ve sozli bagvuru Aym Giin
talepleri (Nakil)
9 Derece ve Kademe Terfi 1-ilden derece teklif yazilarinin tebligi A Gii
1$]emlerj 2-Gecikmelerde dilekge ile basvuru ynr Gun
10 Maas ve Ek Ders islemleri Maas etkileyen durumlar ile ilgili dilekge Ayni1 Giin
11 MEbeS Personel Bllgllerl ile Konuyla ilgili dilekge Aynl Giin
Ilgili Islemler
12 Bilgi Edinme 1-Dilekge (Bilgi edinme kanunu kapsamindaki bagvurular) 15 Giin
KURUMLAR ARASI iSLER
Kurumlar arast is ve islemlerde DYS ve Sistem dis1 gelen yazilarin personele imza sirkiileri ile teblig edilir.
ilk Miiracaat Yeri Okul Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri il Milli Egitim Miidiirliigii
Isim Emre GURBUZ Isim Ebubekir Siddik SAVASCI
Unvan Okul Miidiirii Unvan il Milli Egitim Miidiirii
Adres Kadiburhanettin Mah. Stadyum Sokak No:1 Adres Muhsin Yazicioglu Bulvari no:23
Telefon 0346 221 16 37 Telefon 0346 280 58 00 - 0346 280 59 00
Elektronik Ag http://dorteylul.meb.k12.tr Faks 0346 280 59 48
E-Posta 975433@meb.k12.tr E-Posta




